
 

Herramienta: política de tratamiento de datos personales 
Elaborada por: Fredy Alexander Jimenez, experto en Ciberseguridad y voluntario de SIGUE 
Network. 

Plantilla: puedes utilizar la siguiente plantilla y adaptarla a tu proyecto u 
organización. 

Política de tratamiento de datos personales​
 [Nombre de la organización] 

1.​ ¿Qué son los datos personales y por qué los recolectamos?​
 En [Nombre de la organización] recolectamos información que permita identificarte, 
como tu nombre, dirección, teléfono y otros datos necesarios para [objetivo principal de 
la organización]. Estos datos nos ayudan a:​
 

○​ [Actividad 1]​
 

○​ [Actividad 2]​
 

○​ [Actividad 3]​
 

2.​ ¿Qué hacemos con tus datos?​
 Usamos tus datos personales para:​
 

○​ [Uso 1]​
 

○​ [Uso 2]​
 

○​ [Uso 3]​
 

○​ …​
 Nunca venderemos, cederemos ni compartiremos tus datos con terceros para 
fines comerciales.​
 

3.​ ¿Cómo protegemos tu información?​
 Nos comprometemos a cuidar tus datos personales en cumplimiento de la normativa 



 
aplicable, aplicando las siguientes medidas:​
 

○​ Principios de legalidad, finalidad, veracidad, transparencia, seguridad y 
confidencialidad.​
 

○​ Almacenamiento en lugares y sistemas seguros.​
 

○​ Acceso restringido al personal autorizado.​
 

○​ Revisión y actualización periódica de nuestras políticas.​
 

4.​ Tus derechos como titular de los datos​
 Garantizamos tus derechos como titular de datos personales:​
 

○​ Conocer qué datos tenemos y cómo los usamos.​
 

○​ Actualizar o corregir datos incompletos o inexactos.​
 

○​ Solicitar la eliminación de datos que ya no sean necesarios.​
 

○​ Revocar tu autorización, salvo obligaciones legales de conservación.​
 

5.​ ¿Cómo puedes ejercer tus derechos?​
 Si deseas consultar, actualizar o revocar el uso de tus datos, contáctanos en:​
 

○​ Correo electrónico: [correo de la organización]​
 

○​ Teléfono: [número de contacto]​
 

○​ Dirección: [dirección física]​
 Responderemos en un plazo máximo de [número] días hábiles.​
 

6.​ ¿Qué datos recolectamos?​
 Con autorización explícita, recolectamos:​
 

○​ Datos básicos: [p.ej., nombre, documento de identidad, edad]​
 



 
○​ Datos de contacto: [p.ej., teléfono, dirección]​

 
○​ Información adicional: [p.ej., salud, familiar, académica]​

 
7.​ Vigencia de esta política​

 Esta política está vigente desde su publicación y se actualizará según sea necesario.​
 Fecha de última actualización: [dd/mm/aaaa]​
 

Aprobado por:​
 [Nombre del representante legal]​
 Representante legal​
 [Nombre de la organización] 

 

Ejemplo: Fundación Creciendo Juntos 

Política de tratamiento de datos personales​
 Fundación Creciendo Juntos 

1.​ ¿Qué son los datos personales y por qué los recolectamos?​
 En la Fundación Creciendo Juntos recolectamos información que permita identificarte, como tu 
nombre, dirección, teléfono y otros datos necesarios para cumplir con nuestra misión de apoyar a 
niños y jóvenes en su desarrollo a través de programas de formación deportiva, artística y 
musical. Estos datos nos ayudan a:​
 

○​ Inscribir a los beneficiarios en nuestros programas.​
 

○​ Verificar que los niños y jóvenes tengan acceso a servicios de salud.​
 

○​ Garantizar su participación en los beneficios ofrecidos.​
 

○​ Evaluar el impacto de nuestros programas y mejorar nuestras actividades.​
 

2.​ ¿Qué hacemos con tus datos?​
 Usamos tus datos personales para:​
 

○​ Gestionar tu inscripción en la fundación.​
 



 
○​ Realizar actividades de seguimiento, control y mejora de nuestros programas.​

 
○​ Hacer seguimiento a la asistencia y evaluación del desempeño.​

 
○​ Validar la afiliación a servicios de salud para garantizar cobertura médica.​

 
○​ Facilitar la comunicación con padres o representantes legales.​

 
○​ Gestionar los beneficios otorgados por la fundación o benefactores.​

 
○​ Realizar campañas de sensibilización y promoción con imágenes y videos (previa 

autorización).​
 

○​ Elaborar estadísticas e indicadores de impacto social, económico y cultural.​
 

○​ Cumplir con obligaciones legales, contractuales y regulatorias.​
 Nunca venderemos, cederemos ni compartiremos tus datos con terceros para fines 
comerciales.​
 

3.​ ¿Cómo protegemos tu información?​
 Nos comprometemos a cuidar tus datos personales en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y 
demás disposiciones aplicables, con las siguientes medidas:​
 

○​ Protegemos tu privacidad conforme a los principios de legalidad, finalidad, libertad, 
veracidad, transparencia, seguridad y confidencialidad.​
 

○​ Guardamos la información en lugares seguros.​
 

○​ Solo el personal autorizado tiene acceso.​
 

○​ Actualizamos y revisamos regularmente nuestras políticas.​
 

○​ Tratamos tus datos de manera responsable.​
 

4.​ Tus derechos como titular de los datos​
 Garantizamos tus derechos como titular de los datos personales:​
 

○​ Conocer qué datos tenemos y cómo los usamos.​
 

○​ Actualizar o corregir datos incompletos o incorrectos.​
 



 
○​ Solicitar la eliminación de datos cuando ya no sean necesarios.​

 
○​ Revocar tu autorización para el uso de datos, salvo obligaciones legales de 

conservación.​
 

5.​ ¿Cómo puedes ejercer tus derechos?​
 Si tienes preguntas, quieres actualizar tus datos o presentar una queja, contáctanos en:​
 

○​ Correo electrónico: info@creciendojuntos.org​
 

○​ Teléfono: (123) 456-7890​
 

○​ Dirección: Calle Falsa 123, Ciudad​
 Responderemos a tus solicitudes en un plazo máximo de 10 días hábiles.​
 

6.​ ¿Qué datos recolectamos?​
 Con autorización explícita de tu representante legal, recolectamos:​
 

○​ Datos básicos: nombre, documento de identidad, edad, género.​
 

○​ Datos de contacto: teléfono, dirección.​
 

○​ Información de salud: EPS, enfermedades.​
 

○​ Información familiar: nombre de los padres, número de hermanos.​
 

○​ Otros datos: colegio, grado escolar, tipo de vivienda, estrato.​
 

7.​ Vigencia de esta política​
 Esta política está vigente desde su publicación y se actualizará según sea necesario.​
 Fecha de última actualización: 01/06/2025​
 

Aprobado por: 

María Pérez​
 Representante legal​
 Fundación Creciendo Juntos 
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